
Приложение №1 

к  Постановлению местной администрации
МО Васильевский
от 26 декабря 2013 года № 130

И.о. Главы местной администрации
МО Васильевский 
                                                                    ___________ С.Н. Слугина 


Извещение
о проведении запроса котировок

Санкт-Петербург 								                      26 декабря 2013 года 

Наименование запроса котировок: оказание услуг по изготовлению полиграфический продукции для муниципальных нужд в 2014 году. 
Способ размещения заказа: запрос котировок.    
Муниципальный заказчик:
Наименование: местная администрация муниципального образования муниципальный округ Васильевский Санкт-Петербурга.
Место нахождения: 199004, Санкт-Петербург, 4-я линия В.О., дом 45.
Почтовый адрес: 199004, Санкт-Петербург, 4-я линия В.О., дом 45.
адрес электронной почты: orgmo8@mail.ru;
телефон: +7 (812) 328-58-31
Контактное лицо: Зайцев Владимир Иванович. 
Предмет контракта:
Предмет контракта: оказание услуг по изготовлению полиграфический продукции для муниципальных нужд в 2014 году в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к Извещению) Заказчика. 
Начальная (максимальная) цена контракта: 284 400 (двести восемьдесят четыре тысячи четыреста) рублей 00 копеек. 
Начальная (максимальная) цена контракта сформирована на основании исследования рынка, произведенного по инициативе Заказчика (Приложение №2 к Извещению).    
Сведения о включенных (невключенных) в цену услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей: Цена контракта установлена с учетом всех расходов, в том числе расходов на страхование, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Классификация услуг: 2221010 «Услуги по печатанию книг, газет, ежедневных и         периодических изданий [2221100] - [2221400]».
Характеристики и объем закупаемых услуг: в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к Извещению) Заказчика.
Условия оказания услуг, сроки и условия оплаты:
Место оказания услуг: услуги оказываются по месту нахождения Исполнителя, приемка изготовленной печатной продукции осуществляется по месту нахождения Заказчика.   
Сроки оказания услуг: услуги оказываются в 2014 году в соответствии со сроками оказания услуг, установленными Техническим заданием (Приложение №1 к Извещению) Заказчика. 
Срок и условия оплаты услуг: Заказчик производит оплату оказанных Исполнителем услуг по изготовлению тиража каждого вида продукции отдельно, в срок до 31 декабря 2014 года, но не ранее дня подписания Сторонами акта исполнения обязательство по изготовлению тиража соответствующего  вида продукции.
Все расчеты по контракту осуществляются платежными поручениями, в валюте Российской Федерации.
Особенности размещения заказа: 
К участию в процедуре размещения заказа допускаются только участники, являющиеся субъектами малого предпринимательства.
К участию в процедуре размещения заказа не допускаются участники размещения заказа, сведения о которых содержатся в реестре недобросовестных поставщиков.  
Дополнительная информация: 
Код бюджетной классификации:   90803092190300244340, 90807077950100244340, 90812024570300244340, 90801133450100244340.
Источник финансирования заказа: бюджет внутригородского муниципального образования муниципальный округ Васильевский Санкт-Петербурга на 2014 год.
Информация о запросе котировок:
Место подачи котировочных заявок: 199004, Санкт-Петербург, 4-я линия В.О., дом 45, местная администрация МО Васильевский, кабинет приемной.
Дата и время начала подачи котировочных заявок: 27 декабря 2013 года 09:00 по московскому времени.
[bookmark: _GoBack]Дата и время окончания приема котировочных заявок: 15 января 2014 года 15:00 по московскому времени.
Форма котировочной заявки: котировочная заявка подается в письменной форме или в форме электронного документа, в соответствии с формой приложения №3 к настоящему извещению, и должна быть подписана участником размещения заказа собственноручно (котировочная заявка в письменной форме), электронной подписью или иным аналогом собственноручной подписи (котировочная заявка в форме электронного документа) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, участник размещения заказа должен иметь печать (круглую печать), котировочная заявка, подаваемая в письменной форме, также должна содержать оттиск печати участника размещения заказа, который проставляется в предназначенном для этого месте (М.П.).
Срок подписания победителем муниципального контракта: победитель в проведении запроса котировок обязан подписать муниципальный контракт в течение 7 (семи) дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
       
ПРИЛОЖЕНИЯ: 

1. Техническое задание (Приложение 1).
2. Исследование рынка, произведенное по инициативе Заказчика (Приложение 2).
3. Форма котировочной заявки (Приложение 3).
4. Проект муниципального контракта (Приложение 4).  


И.о. Главы местной администрации
МО Васильевский 									С.Н. Слугина












Приложение №1
   
к извещению о проведении запроса котировок
 на оказание услуг по изготовлению полиграфический 
продукции для муниципальных нужд в 2014 году 
от 26 декабря 2013 года 

И.о. Главы местной администрации
МО Васильевский 
                                                                    ___________ С.Н. Слугина
 

Техническое задание
 на оказание услуг по изготовлению полиграфический продукции 
для муниципальных нужд в 2014 году

1. Общие требования
Настоящее техническое задание определяет технические и организационные требования к оказанию услуг по изготовлению способом офсетной печати полиграфической продукции для муниципальных нужд в 2014 году (далее – Продукция).
 
2. Объем услуг
Исполнитель оказывает услуг по изготовлению полиграфической продукции, которые включают в себя: 
- стоимость материалов и средств Исполнителя, необходимых для изготовления Продукции;
- проверку Исполнителем оригинал-макетов, предоставленных Заказчиком, при необходимости их корректировка;
- расходы на изготовление оригинал-макетов в количестве, указанном в заявке Заказчика;
- сбор иллюстративных материалов;
- редактирование, корректирование и подготовку к печати текстовых и иллюстративных материалов;
- компьютерную верстку полос;
- предпечатную подготовку;
- печать, резку, фальцовку, брошюровку, биговку, склейку, вырубку, тиснение (фольгой, конгрев, блинт), ламинацию, нанесение офсетного лака, шелкографию;
- упаковку Продукции, с целью предохранения от механических и атмосферных воздействий при транспортировке Продукции;
- доставку и разгрузку Продукции в месте нахождения Заказчика.

3. Технические характеристики Продукции и лимит финансирования на изготовление Продукции  

	№ п/п

	Наименование и характеристики продукции
	Количество экземпляров
 (в шт.)
	Количество экземпляров (в шт.) в одном тираже* 
	Лимит финансирования на один тираж 
руб.,
включая все налоги и сборы 
	Лимит финансирования по Продукции общий 
руб.,
включая все налоги и сборы 

	1
	Брошюры по ГО и ЧС (по трем тематикам). Изготовление оригинал-макетов 3 шт. Формат – А5,  Печать: обложка цветность 4+4, бумага 250 гр/м.2, мелованная , ламинирование,  блок- бумага 170 гр/м2 , мелованная, цветность 1+1, объем  20 полос.
	
1500
	
500
	
13000
	
39 000

	2
	Памятки по ГО и ЧС (три тематики) Изготовление оригинал-макетов 3 шт. Печать:
Формат А5, цветность 4+4, бумага 130 гр/м2, мелованная, лакирование.
	
1500
	
500
	
4000
	
12 000

	3
	Евробуклеты по профилактики ДТТ: Изготовление оригинал-макетов 2шт. 
1. «Действия при ДТП и меры по их профилактике»
 2. «Осторожно дети» 
Печать: цветность 4+4, бумага 130г.\м, мелованная, лакирование.
	
2000
	
1000
	
10000
	
20 000

	4
	Памятка по профилактике правонарушений (буклет «Терроризм – угроза обществу»). Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Цветность 4+4.
Бумага 130 г.\м, мелованная., глянцевая. Ламинирование.
	
1000
	
1000
	
10000
	
10 000

	5
	Плакат:  «Действия населения при угрозе и совершении террористических актов». Изготовление оригинал-макета. Формат-А3,   цветность 4+0, бумага 200 г.\м, глянцевая, ламинирование.        
	
51
	
51
	
3000
	
3 000

	6
	Брошюра  по профилактике наркомании «Не сорвись в пропасть». Изготовление оригинал-макета. Формат А5.Обложка: бумага 170 г.\м, цветность 4+4 ламинирование. Блок: бумага 130 г.\м, цветность 1+1, объем 16 полос. 
	
1000
	
1000
	
25000
	
25 000

	7
	Плакат по профилактике наркомании : «Твой выбор - твоя жизнь». Изготовление оригинал-макета. Формат А-3, Бумага 200г.\м, цветность 4+0, ламинирование.
	
50
	
50
	
3000
	
3 000

	8
	Брошюра-памятка: «Профилактика правонарушений на территории МО Васильевский».  Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Обложка: цветность 4+4, бумага 170 г.\м , мелованная,  ламинирование. Блок: цветность1+1, бумага 130 г.\м, 40 полос.
	
1000
	
1000
	
25000
	
25 000

	9
	Брошюра «Отчет депутатов за 2013 год». Изготовление оригинал-макета. Формат А5, цветность обложки 4+4, бумага 250 гр./м2, мелованная, ламинация. Блок: бумага 170 гр/м2., мелованная 4+4, объем 32 полосы.
	
1000
	
1000
	
33000
	
33 000

	10
	Брошюра «Отчет главы местной администрации  за 2013 год». Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Обложка бумага 250 гр./м2, цветность 4+4, ламинация. Блок: бумага 170 гр/м, цветность 4+4, объем 30 полос.
	
1000
	
1000
	
64400
	
64 400

	11
	Издание информационного справочника по ТСЖ. 
Издание информационного выпуска «В помощь жителю». Формат А5, 50 стр., офсет Печать: обложки на бумаге 170 гр., глянец, 4+0, офсет. Печать внутренности на бумаге 130 гр., офсет, 2+2. Тираж 200 экз.
	
200
	
200
	
25000
	
25 000

	12
	Издание информационного справочника по СМП
Издание информационного справочника для субъектов малого и среднего бизнеса. Формат А5. 50 стр., офсет.  Печать обложки на бумаге 170 гр., глянец 4+0, печать внутренности на бумаге 130 гр., офсет, 2+2, объем. Тираж 200 экз.
	
200
	
200
	
25000
	
25 000

	
	ИТОГО:
	
	
	
	284 400


*Тираж – количество изготавливаемых экземпляров продукции одного наименования.
Продукция заказывается, изготавливается и передается Заказчику в тиражах.
Указанный объём является максимальным. Фактический объём работ определяется потребностями Заказчика. Работы, выполненные без заявок, не принимаются и не оплачиваются.
Количество оригинал-макетов необходимых для изготовления исполнителем определяется заявкой Заказчика исходя из его потребностей.
Исполнитель вправе предоставлять Заказчику информацию о возможности снижения стоимости тиражей (акции, скидки в процессе исполнения Договора). 

4. Требования к качеству Продукции и  условиям оказания услуг
Общие требования к изготавливаемой продукции (в соответствии с Технологическими инструкциями ВНИИ Полиграфии):
1. На тиражных листах не должно быть отмарывания, непропечатки, смазывания краски, тенения, выщипывания волокон бумаги, масляных пятен, следов рук и других загрязнений, разрывов бумаги, морщин, складок, загнутых углов и кромок;
2. Допустимое совмещение по фальцу в готовой Продукции на бумагах массой до 90г/м2 + 1 мм, на бумагах массой от 100 г/м2 и выше + 1,2 мм;
3. Допустимо наличие «марашек» (элементов бумажной пыли, отпечатанных через офсетную резину) на оттиске размером не более 1,5 мм в количестве 2-х штук на 0,35 м2 печатного листа и в том случае, если данный элемент не искажает текстовой информации или не расположен на лицах в фотографических участках изображения;

Требования к качеству продукции:
1. Продукция должна соответствовать техническим характеристикам установленным настоящим Техническим заданием;
2. Косина изделия не должна превышать 1,3 мм;
3. Обрезы должны быть гладкими и чистыми;
4. Обложки буклетов должны быть хорошо скреплены с блоком;
5. Косина по корешку не должна превышать 1 мм;
6. Тиражные экземпляры не должны иметь механических повреждений.
 Глянец продукции, покрытой лаком:
1. Полиграфическая продукция, покрытая офсетным лаком, не должна содержать царапин, заломов, отслоения лакового слоя, дополнительных включений в виде «кратеров».
Буклеты, скрепленные клеевым бесшвейным способом:
1. Буклет должен содержать полный комплект страниц и дополнительных элементов с правильным расположением в соответствии с утвержденным макетом и подписной корректурой;
2. Не допустимы затеки клея на обрезы или внутрь блока, вызывающие потери изображения или текста, при раскрывании издания;
3. Обрезка блока должна соответствовать утвержденному макету;  
4. Совмещение разворотных иллюстраций + 1 мм, при использовании бумаги массой 100 г/м2 и выше, допуск по совмещению разворотных иллюстраций составляет + 1,2 мм.;
5. При использовании в блоке офсетных и мелованных бумаг до 115 г/м2 недопустимы дефекты, приводящие к выпадению элементов блока, раскол блока – дефект, состоящий в разрушении клеевого слоя на корешке, приводящий при раскрывании издания к выпадению листов;
6. Недопустимы дефекты при прессовке пленки на обложку: отслаивание, разрывы пленки.

5. Дополнительные условия
5.1. Заказчик гарантирует, что он является обладателем правами на использование материалов, передаваемых Исполнителю для изготовления печатной продукции, а также, что передаваемые Исполнителю материалы не является контрафактными. В случае предъявления претензий к Исполнителю со стороны авторов (правообладателей) и (или) третьих лиц по вопросам использования авторских и смежных прав, в т.ч. по вопросам выплаты вознаграждения, Заказчик регулирует данные вопросы самостоятельно и несет расходы по предъявленным исковым требованиям со стороны авторов (правообладателей) и (или) третьих лиц.
5.2. Исполнитель гарантирует Заказчику, что использование объектов интеллектуальной собственности (объектов авторского права, товарных знаков и т.д.) при разработке дизайна обложки и оригинал-макета печатной продукции не будет нарушать какие-либо исключительные права третьих лиц на результаты интеллектуальной деятельности.
5.3. В случае предъявления Заказчику со стороны третьих лиц требований в связи с тем, что печатная продукция, изготовленная Исполнителем на основании разработанного им  оригинал-макета, является нарушением прав на объекты интеллектуальной собственности, Исполнитель возмещает Заказчику понесенные убытки в связи с заявленными требованиями.
5.4. Все произведенные в процессе оказания услуг объекты интеллектуальной собственности переходят (остаются) в собственность(и) Заказчика. Исполнитель обязан передать их Заказчику на электронных носителях после оказания всех услуг перед подписанием Акта исполнения обязательств.
6. Порядок и сроки оказания услуг 
Исполнитель изготавливает полиграфическую продукцию в течение 2014 календарного года, по предварительным письменным заявкам Заказчика.
Порядок оказания услуг:
1) Получение заявки и оригинал-макета от Заказчика на изготовление Продукции.
Проверка и техническая корректировка Исполнителем оригинал-макета – в  течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения заявки от Заказчика. 
2) При  изготовлении оригинал-макета в соответствии с заявкой Заказчика Исполнитель обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения заявки и текстовых материалов от Заказчика изготовить оригинал-макет с обеспечением выполнения следующих работ:
- сбор иллюстративных материалов;
- редактирование, корректирование и подготовка к печати текстовых и иллюстративных материалов. Текстовые материалы представляются Заказчиком. 
- компьютерная верстка полос;
- представление на утверждение Заказчику готового оригинал-макета.
Заказчик утверждает оригинал-макет, либо представляет Исполнителю замечания к оригинал-макету.
3) Предпечатная подготовка, печать (резка, фальцовка, брошюровка, биговка, склейка, вырубка, теснение (фольга, конгрев, блинт), ламинация, нанесение офсетного лака, шелкография, упаковка, доставка и разгрузка изготовленной Продукции:
- при изготовлении Продукции с предоставлением оригинал-макета Заказчиком осуществляется в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения заявки от Заказчика 
- при выполнении работ с изготовлением оригинал-макета Исполнителем –  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня утверждения Заказчиком оригинал-макета
Доставка и разгрузка продукции осуществляется Исполнителем по рабочим дням с 10 до 15-00 часов по московскому времени по месту нахождения Заказчика. О доставке Продукции Исполнитель обязан уведомить Заказчика не менее, чем за 24 часа.
При доставке продукции Заказчик проверяет комплектность и соответствие продукции требованиям технического задания и при отсутствии претензии принимает результат выполненных работ.
После завершения услуг по изготовлению тиража каждого вида полиграфической продукции, Исполнитель предоставляет Заказчику товарную накладную, промежуточный акт исполнения обязательств по изготовлению соответствующего вида полиграфической продукции, счёт-фактуру, а также счет.
Качество материалов и оборудования, используемых при изготовлении продукции должно соответствовать требованиям действующих норм на полиграфическую продукцию (ГОСТов, сертификатов качества, гигиенических сертификатов). По требованию Заказчика Исполнитель предоставляет необходимую документацию на материалы и оборудование (сертификаты качества и т.п.).




















Приложение №2
   
к извещению о проведении запроса котировок
 на оказание услуг по изготовлению полиграфический 
продукции для муниципальных нужд в 2014 году 
от 26 декабря 2013 года 

И.о. Главы местной администрации
МО Васильевский 
                                                                    ___________ С.Н. Слугина



Исследование рынка, произведенное по инициативе Заказчика

	№ п/п

	Наименование и характеристики продукции
	Количество экземпляров
 (в шт.)
	Количество экземпляров (в шт.) в одном тираже* 
	Коммерческое предложение 
№1


(вх. №1349-16 от «27»11 2013г)
	Коммерческое предложение №2


(вх. №1350-16 от «27»11 2013г)
	Коммерческое предложение №3


(вх. №1351-16 от «27»11 2013г)
	Средняя арифметическая цена за один тираж, 
в руб., включая все налоги и сборы
	Средняя арифметическая стоимость 
 в руб.,
включая все налоги и сборы 

	1
	Брошюры по ГО и ЧС (по трем тематикам). Изготовление оригинал-макетов 3 шт. Формат – А5,  Печать: обложка цветность 4+4, бумага 250 гр/м.2, мелованная , ламинирование,  блок- бумага 170 гр/м2 , мелованная, цветность 1+1, объем  20 полос.
	
1500
	
500
	
Цена за один тираж: 27,30


Общая стоимость:
40950,00
	
Цена за один тираж:26,00


Общая стоимость:
39000,00
	
Цена за один тираж:24.70


Общая стоимость:
37050,00
	
13000
	
39 000

	2
	Памятки по ГО и ЧС (три тематики) Изготовление оригинал-макетов 3 шт. Печать:
Формат А5, цветность 4+4, бумага 130 гр/м2, мелованная, лакирование.
	
1500
	
500
	
Цена за один тираж: 8,50


Общая стоимость:
12750,00
	
Цена за один тираж:8,00


Общая стоимость:
12000,00
	
Цена за один тираж:7,5


Общая стоимость:
11250,00
	
4000
	
12 000

	3
	Евробуклеты по профилактики ДТТ: Изготовление оригинал-макетов 2шт. 
1. «Действия при ДТП и меры по их профилактике»
 2. «Осторожно дети» 
Печать: цветность 4+4, бумага 130г.\м, мелованная, лакирование.
	
2000
	
1000
	Цена за один тираж:10,60


Общая стоимость:
21200,00
	Цена за один тираж:10,00


Общая стоимость:
20000,00
	Цена за один тираж:9,40


Общая стоимость:
18800,00
	
10000
	
20 000

	4
	Памятка по профилактике правонарушений (буклет «Терроризм – угроза обществу»). Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Цветность 4+4.
Бумага 130 г.\м, мелованная., глянцевая. Ламинирование.
	
1000
	
1000
	Цена за один тираж: 10,60


Общая стоимость:
10600,00
	Цена за один тираж:10,00


Общая стоимость:
10000,00

	Цена за один тираж: 9.40


Общая стоимость:
9400,00
	
10000
	
10 000

	5
	Плакат:  «Действия населения при угрозе и совершении террористических актов». Изготовление оригинал-макета. Формат-А3,   цветность 4+0, бумага 200 г.\м, глянцевая, ламинирование.        
	
51
	
51
	Цена за один тираж:59,00


Общая стоимость:
3009,00
	Цена за один тираж:58,00


Общая стоимость:
2958,00
	Цена за один тираж:59,47


Общая стоимость:
3033.00
	
3000
	
3 000

	6
	Брошюра  по профилактике наркомании «Не сорвись в пропасть». Изготовление оригинал-макета. Формат А5.Обложка: бумага 170 г.\м, цветность 4+4 ламинирование. Блок: бумага 130 г.\м, цветность 1+1, объем 16 полос. 
	
1000
	
1000
	Цена за один тираж:25,00


Общая стоимость:
25000,00
	Цена за один тираж:25,00


Общая стоимость:
25000,00
	Цена за один тираж:25,00


Общая стоимость:
25000,00
	
25000
	
25 000

	7
	Плакат по профилактике наркомании : «Твой выбор - твоя жизнь». Изготовление оригинал-макета. Формат А-3, Бумага 200г.\м, цветность 4+0, ламинирование.
	
50
	
50
	Цена за один тираж:
57,00

Общая стоимость:
2850,00
	Цена за один тираж:68,00


Общая стоимость:
3400,00
	Цена за один тираж:55,00


Общая стоимость:
2750,00
	
3000
	
3 000

	8
	Брошюра-памятка: «Профилактика правонарушений на территории МО Васильевский».  Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Обложка: цветность 4+4, бумага 170 г.\м , мелованная,  ламинирование. Блок: цветность1+1, бумага 130 г.\м, 40 полос.
	
1000
	
1000
	Цена за один тираж: 26,00


Общая стоимость:
26000,00
	Цена за один тираж:25,00


Общая стоимость:
25000,00
	Цена за один тираж:24,00


Общая стоимость:
24000,00
	
25000
	
25 000

	9
	Брошюра «Отчет депутатов за 2013 год». Изготовление оригинал-макета. Формат А5, цветность обложки 4+4, бумага 250 гр./м2, мелованная, ламинация. Блок: бумага 170 гр/м2., мелованная 4+4, объем 32 полосы.
	
1000
	
1000
	Цена за один тираж:35,00


Общая стоимость:
35000,00
	Цена за один тираж:33,50


Общая стоимость:
33500,00
	Цена за один тираж:30,50


Общая стоимость:
30500,00
	
33000
	
33 000

	10
	Брошюра «Отчет главы местной администрации  за 2013 год». Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Обложка бумага 250 гр./м2, цветность 4+4, ламинация. Блок: бумага 170 гр/м, цветность 4+4, объем 30 полос.
	
1000
	
1000
	Цена за один тираж:67,00


Общая стоимость:
67000,00
	Цена за один тираж:64,40


Общая стоимость:
64400,00
	Цена за один тираж:61,80


Общая стоимость:
61800,00
	
64400
	
64 400

	11
	Издание информационного справочника по ТСЖ. 
Издание информационного выпуска «В помощь жителю». Формат А5, 50 стр., офсет Печать: обложки на бумаге 170 гр., глянец, 4+0, офсет. Печать внутренности на бумаге 130 гр., офсет, 2+2. Тираж 200 экз.
	
200
	
200
	Цена за один тираж:129,75


Общая стоимость:
25950,00
	Цена за один тираж:125,00


Общая стоимость:
25000,00
	Цена за один тираж:120,25


Общая стоимость:
24050,00
	
25000
	
25 000

	12
	Издание информационного справочника по СМП
Издание информационного справочника для субъектов малого и среднего бизнеса. Формат А5. 50 стр., офсет.  Печать обложки на бумаге 170 гр., глянец 4+0, печать внутренности на бумаге 130 гр., офсет, 2+2, объем. Тираж 200 экз.
	
200
	
200
	Цена за один тираж:129,43


Общая стоимость:
25886,00
	Цена за один тираж:127,60


Общая стоимость:
25520,00
	Цена за один тираж:117,97


Общая стоимость:
23594,00
	
25000
	
25 000

	
	ИТОГО:
	284 400,00

















Приложение №3
   
к извещению о проведении запроса котировок
 на оказание услуг по изготовлению полиграфический 
продукции для муниципальных нужд в 2014 году 
от 26 декабря 2013 года 

И.о. Главы местной администрации
МО Васильевский 
                                                                    ___________ С.Н. Слугина


Котировочная заявка

Санкт-Петербург                                                                        	             «____»__________201__ год    

В местную администрацию внутригородского муниципального образования муниципальный округ Васильевский Санкт-Петербурга  
Наименование участника:__________________________________________________________________
Место нахождения (место жительства) участника:_____________________________________________
________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес участника:________________________________________________________________
Фамилия, имя отчество руководителя участника (если участником является юридическое лицо): ________________________________________________________________________________________
Реквизиты участника: ИНН __________________________ КПП ________________________________, 
расчетный счет____________________________ в ________________________________________, корреспондентский счет _______________________, БИК ______________________________________.    
Телефон/факс/адрес электронной почты участника:____________________________________________
Изучив Ваше извещение о проведении запроса котировки цены, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем осуществить оказание услуг по изготовлению полиграфический продукции для муниципальных нужд в 2014 году на следующих условиях:

	Общая цена услуг: 
	______________рублей __________копеек 
(в том числе НДС ___________рублей __________копеек)



Участник размещения муниципального заказа обязан указать сведения о включенных (невключенных) в цену услуг расходах на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, взимаемых в соответствии с действующим законодательством: _______________________________________________________________________________________
(указываются невключенные в цену услуг расходы или указывается, что все расходы включены) 
Мы обязуемся, в случае принятия нашей котировочной заявки, оказать услуги в соответствии с условиями оказания услуг, приведенном в запросе котировок цен, и согласны с имеющимся в нем порядком платежей.
Настоящим подтверждаем, что являемся субъектом малого предпринимательства и соответствует требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства Российской Федерации».

	 
ПРИЛОЖЕНИЯ: _______________________________________________________________________
                                в случае их наличия (с указанием количества листов прилагаемых документов)

__________________________           /_____________________/        ____________________         
 наименование должности        М. П.                 подпись                      расшифровка подписи


Приложение №4

к извещению о проведении запроса котировок
 на оказание услуг по изготовлению полиграфический 
продукции для муниципальных нужд в 2014 году 
от 26 декабря 2013 года 

И.о. Главы местной администрации
МО Васильевский 
                                                                    ___________ С.Н. Слугина




Муниципальный контракт № _____
зарегистрирован в реестре муниципальных контрактов
за № ___________________________________________

Санкт-Петербург                      			                                            «__» ____________20__ года 
	
	Местная администрация внутригородского муниципального образования муниципальный округ Васильевский Санкт-Петербурга, в лице ______________, действующего (ей) на основании ____________________, именуемая в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и _______________ в лице ____________________, действующего на основании ________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Контракт о нижеследующем.

1. Предмет Контракта.
1.1. По настоящему Контракту Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по изготовлению полиграфический продукции для муниципальных нужд в 2014 году (далее – Услуги, Продукция), а Заказчик обязуется данные услуги оплатить в соответствии с условиями настоящего Контракта.
1.2. Услуги оказываются Исполнителем в соответствии с условиями Технического задания Заказчика  (Приложение № 1).   
1.3. Услуги оказываются по месту нахождения Исполнителя, приемка тиража брошюр осуществляется по месту нахождения Заказчика по адресу: 199004, Санкт-Петербург, 4-я линия В.О., дом 45.
1.4. Услуги по Контракту оказываются со дня заключения Контракта в течение 2014 календарного года в соответствии с условиями Технического задания Заказчика.
1.5. Стоимость услуг, оказываемых Исполнителем в соответствии с настоящим Контрактом, определяются сметой (Приложение № 2), составленной Исполнителем и утверждённой Заказчиком. Стоимость услуг по изготовлению отдельного вида Продукции, предусмотренная сметой, не может превышать лимит финансирования услуг по изготовлению соответствующего вида Продукции,  установленный техническим заданием Заказчика, а общая стоимость услуг по Контракту должна быть равна стоимости услуг, предложенной Исполнителем в котировочной заявке и указанной в пункте 3.1. контракта.

2. Права и обязанности сторон.
2.1. Заказчик обязан:
2.1.1. принять и оплатить оказанные Исполнителем услуги в порядке, установленном настоящим Контрактом;
2.1.2. своевременно обеспечивать Исполнителя документами и информацией, необходимыми для надлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Контракту;
2.1.3. обеспечить проведение экспертизы для проверки представленных Исполнителем результатов оказанных услуг по Контракту в части их соответствия условиям контракта.
2.2. Исполнитель обязан:
2.2.1. оказывать Заказчику услуги, являющиеся предметом настоящего Контракта, в полном объёме, надлежащего качества и в установленный настоящим Контрактом срок;
2.2.2. обеспечить конфиденциальность (неразглашение) информации, полученной Исполнителем в ходе выполнения им обязательств по настоящему Контракту.
2.2.3. немедленно известить Заказчика и до получения от него указаний приостановить оказание услуг в случае наличия обстоятельств, которые создают невозможность оказания услуг в срок;
2.2.4. безвозмездно исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Исполнитель допустил отступление от условий контракта, ухудшившее качество услуг, в течение 3 (трех) дней с момента поступления требования;
2.2.5. представлять Заказчику по его требования подробный отчет об оказанных услугах, за период, указанный в соответствующем требовании Заказчика.   
2.3. Заказчик вправе:
2.3.1. приостанавливать оплату предоставляемых Исполнителем услуг, не оплачивать услуги Исполнителя, если Исполнитель не выполняет либо ненадлежащим образом выполняет свои обязательства по настоящему Контракту;
2.3.2. осуществлять контроль за оказанием услуг Исполнителем;
2.3.3. проводить экспертизу оказанных Исполнителем услуг по контракту своими силами и (или) силами привлеченных на основании контрактов экспертов, экспертных организаций.
2.3.4. создавать приемочную комиссию, состоящую не менее чем из пяти человек, для приемки оказанных услуг, результатов отдельного этапа оказания услуг;
2.3.5. требовать передачи ему результата незавершенной услуги с компенсацией Исполнителю произведённых затрат в случае прекращения настоящего Контракта по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации или Контрактом, до приёмки Заказчиком услуг, оказанных Исполнителем;
2.3.6. в одностороннем порядке отказаться от исполнения Контракта в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе частями 9 – 18 статьи 95 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту – Закон о контрактной системе).
2.4. Исполнитель вправе:
2.4.1. приостанавливать оказание услуг Заказчику, если Заказчик не выполняет, либо ненадлежащим образом выполняет свои обязательства по настоящему Контракту;
2.4.2. привлекать для исполнения своих обязательств по Контракту третьих лиц (соисполнителей).  

3. Цена Контракта и порядок расчетов
3.1. Цена настоящего Контракта составляет ____ (___________) руб. __ коп., (в том числе НДС 18% - ____ (___________) руб. __ копеек/ НДС не облагается в связи с применением УСН - положение указывается в соответствии с системой налогообложения Исполнителя), и включает в себя стоимость Услуг, все налоги и обязательные платежи, иные расходы и затраты. Цена Контракта является окончательной и не подлежит изменению в течение всего срока действия настоящего Контракта.
3.2. Заказчик производит оплату оказанных Исполнителем услуг по изготовлению тиража каждого вида продукции отдельно, в срок до 31 декабря 2014 года, но не ранее дня подписания Сторонами акта исполнения обязательство по изготовлению тиража соответствующего  вида продукции
3.3. Оплата услуг Исполнителя осуществляется путем перечисления платежным поручением денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 
3.4. При оплате оказанных услуг Заказчик вправе уменьшить подлежащую к выплате сумму на размер выставленных Исполнителю неустоек (штрафов, пеней), требования об уплате которых не были исполнены Исполнителем к моменту оплаты услуг в порядке, установленном пунктом 6.6. Контракта 

4. Срок действия Контракта.
4.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до полного выполнения обязательств Сторонами  по настоящему Контракту.
4.2. Настоящий Контракт может быть расторгнут по взаимному согласию Сторон, а так же в случаях предусмотренных законом и Контрактом.

5. Порядок приемки услуг.
5.1. Приемка услуг по Контракту осуществляется Сторонами путем подписания акта исполнения обязательств (далее – акт).
5.2. Заказчик осуществляет приемку услуг по изготовлению тиража каждой брошюры отдельно.  
5.3. Подписанный Сторонами акт, без оговорок и возражений, является подтверждением надлежащего оказания Исполнителем услуг по изготовлению соответствующей брошюры и является основанием для их оплаты Заказчиком.

6. Ответственность сторон.
6.1. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Контракту наступает для Сторон в соответствии с законодательством Российской Федерации  и условиями  контракта.
6.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). 
6.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой пени составляет одну трехсотую действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. 
6.2.2. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом. Размер такого штрафа устанавливается в размере 2,5% от цены Контракта и составляет сумму в размере ____________(_________) рублей ___ копеек. 
6.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
6.3.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.
6.3.2. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом. Размер такого штрафа устанавливается в размере 10% от цены Контракта и составляет сумму в размере ____________(_________) рублей ___ копеек.
6.4. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.  
6.5. Выявленные Заказчиком нарушения (вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств по Контракту) оформляются актом выявленных нарушений, который подписывается Заказчиком и Исполнителем, а в случае отказа Исполнителя от подписания – в одностороннем порядке. 
6.6. Уплата неустойки и (или) пени за нарушение  обязательств по  Контракту производится Стороной не позднее десяти дней со дня получения соответствующего требования в письменной форме от Стороны, чьи права были нарушены.
6.7. Уплата пени (неустойки) за просрочку или иное ненадлежащее исполнение обязательств по Контракту, а также возмещение убытков, причиненных ненадлежащим  исполнением обязательств, не освобождает Исполнителя от исполнения этих обязательств в натуре. 
6.8. Указанная в настоящем разделе неустойка (пеня, штраф) взимается за каждое нарушение в отдельности. 
6.9. Исполнитель несет ответственность за вред, причиненный третьим лицам, в связи с нарушением порядка оказания услуг, предусмотренного законодательством Российской Федерации и Санкт-Петербурга, а также условий исполнения Контракта. 

7. Особые условия.
7.1. При возникновении споров и разногласий по настоящему Контракту, Стороны будут стремиться их разрешить путем переговоров, а при не достижении согласия спорный вопрос передается на разрешение в соответствующий суд.
7.2. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту имеют силу и являются его неотъемлемой частью, если совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.
7.3. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8. Места нахождения, банковские реквизиты и подписи Сторон

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	
Местная администрация внутригородского муниципального образования муниципальный округ Васильевский Санкт-Петербурга 

	

(Указывается полное наименование участника)

	
ИНН 7801396325, КПП 780101001
счет 40204810900000000124
ГРКЦ ГУ Банка России по г. Санкт-Петербургу, БИК 044030001
УФК по г. Санкт-Петербургу (Администрация МО Васильевский), 
л/сч 02723001590
ОКПО 79705755

	
ИНН _____________; КПП ______________;
р/сч. __________________________ в __________________________________;
к/сч. _____________________________;
 БИК  ____________________;



	
Адрес места нахождения: 199004, Санкт-Петербург, 4-я линия, д. 45

	
Адрес места нахождения: 




	
И.о. главы администрации 
МО Васильевский 
	
______________________________

	
	

	_______________________/К.А. Чебыкин/
	______________________/__________________/ 

	
	









Приложение №1 
к муниципальному контракту 
№ ____ от «___»_______201__года


Техническое задание
 на оказание услуг по изготовлению полиграфический продукции 
для муниципальных нужд в 2014 году

1. Общие требования
Настоящее техническое задание определяет технические и организационные требования к оказанию услуг по изготовлению способом офсетной печати полиграфической продукции для муниципальных нужд в 2014 году (далее – Продукция).
 
2. Объем услуг
Исполнитель оказывает услуг по изготовлению полиграфической продукции, которые включают в себя: 
- стоимость материалов и средств Исполнителя, необходимых для изготовления Продукции;
- проверку Исполнителем оригинал-макетов, предоставленных Заказчиком, при необходимости их корректировка;
- расходы на изготовление оригинал-макетов в количестве, указанном в заявке Заказчика;
- сбор иллюстративных материалов;
- редактирование, корректирование и подготовку к печати текстовых и иллюстративных материалов;
- компьютерную верстку полос;
- предпечатную подготовку;
- печать, резку, фальцовку, брошюровку, биговку, склейку, вырубку, тиснение (фольгой, конгрев, блинт), ламинацию, нанесение офсетного лака, шелкографию;
- упаковку Продукции, с целью предохранения от механических и атмосферных воздействий при транспортировке Продукции;
- доставку и разгрузку Продукции в месте нахождения Заказчика.

3. Технические характеристики Продукции и лимит финансирования на изготовление Продукции  

	№ п/п

	Наименование и характеристики продукции
	Количество экземпляров
 (в шт.)
	Количество экземпляров (в шт.) в одном тираже* 
	Лимит финансирования на один тираж 
руб.,
включая все налоги и сборы 
	Лимит финансирования по Продукции общий 
руб.,
включая все налоги и сборы 

	1
	Брошюры по ГО и ЧС (по трем тематикам). Изготовление оригинал-макетов 3 шт. Формат – А5,  Печать: обложка цветность 4+4, бумага 250 гр/м.2, мелованная , ламинирование,  блок- бумага 170 гр/м2 , мелованная, цветность 1+1, объем  20 полос.
	
1500
	
500
	
13000
	
39 000

	2
	Памятки по ГО и ЧС (три тематики) Изготовление оригинал-макетов 3 шт. Печать:
Формат А5, цветность 4+4, бумага 130 гр/м2, мелованная, лакирование.
	
1500
	
500
	
4000
	
12 000

	3
	Евробуклеты по профилактики ДТТ: Изготовление оригинал-макетов 2шт. 
1. «Действия при ДТП и меры по их профилактике»
 2. «Осторожно дети» 
Печать: цветность 4+4, бумага 130г.\м, мелованная, лакирование.
	
2000
	
1000
	
10000
	
20 000

	4
	Памятка по профилактике правонарушений (буклет «Терроризм – угроза обществу»). Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Цветность 4+4.
Бумага 130 г.\м, мелованная., глянцевая. Ламинирование.
	
1000
	
1000
	
10000
	
10 000

	5
	Плакат:  «Действия населения при угрозе и совершении террористических актов». Изготовление оригинал-макета. Формат-А3,   цветность 4+0, бумага 200 г.\м, глянцевая, ламинирование.        
	
50
	
50
	
3000
	
3 000

	6
	Брошюра  по профилактике наркомании «Не сорвись в пропасть». Изготовление оригинал-макета. Формат А5.Обложка: бумага 170 г.\м, цветность 4+4 ламинирование. Блок: бумага 130 г.\м, цветность 1+1, объем 16 полос. 
	
1000
	
1000
	
25000
	
25 000

	7
	Плакат по профилактике наркомании : «Твой выбор - твоя жизнь». Изготовление оригинал-макета. Формат А-3, Бумага 200г.\м, цветность 4+0, ламинирование.
	
50
	
50
	
3000
	
3 000

	8
	Брошюра-памятка: «Профилактика правонарушений на территории МО Васильевский».  Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Обложка: цветность 4+4, бумага 170 г.\м , мелованная,  ламинирование. Блок: цветность1+1, бумага 130 г.\м, 40 полос.
	
1000
	
1000
	
25000
	
25 000

	9
	Брошюра «Отчет депутатов за 2013 год». Изготовление оригинал-макета. Формат А5, цветность обложки 4+4, бумага 250 гр./м2, мелованная, ламинация. Блок: бумага 170 гр/м2., мелованная 4+4, объем 32 полосы.
	
1000
	
1000
	
33000
	
33 000

	10
	Брошюра «Отчет главы местной администрации  за 2013 год». Изготовление оригинал-макета. Формат А5. Обложка бумага 250 гр./м2, цветность 4+4, ламинация. Блок: бумага 170 гр/м, цветность 4+4, объем 30 полос.
	
1000
	
1000
	
64400
	
64 400

	11
	Издание информационного справочника по ТСЖ. 
Издание информационного выпуска «В помощь жителю». Формат А5, 50 стр., офсет Печать: обложки на бумаге 170 гр., глянец, 4+0, офсет. Печать внутренности на бумаге 130 гр., офсет, 2+2. Тираж 200 экз.
	
150
	
150
	
25000
	
25 000

	12
	Издание информационного справочника по СМП
Издание информационного справочника для субъектов малого и среднего бизнеса. Формат А5. 50 стр., офсет.  Печать обложки на бумаге 170 гр., глянец 4+0, печать внутренности на бумаге 130 гр., офсет, 2+2, объем. Тираж 200 экз.
	
100
	
100
	
25000
	
25 000

	
	ИТОГО:
	
	
	
	284 400


*Тираж – количество изготавливаемых экземпляров продукции одного наименования.
Продукция заказывается, изготавливается и передается Заказчику в тиражах.
Указанный объём является максимальным. Фактический объём работ определяется потребностями Заказчика. Работы, выполненные без заявок, не принимаются и не оплачиваются.
Количество оригинал-макетов необходимых для изготовления исполнителем определяется заявкой Заказчика исходя из его потребностей.
Исполнитель вправе предоставлять Заказчику информацию о возможности снижения стоимости тиражей (акции, скидки в процессе исполнения Договора). 

4. Требования к качеству Продукции и  условиям оказания услуг
Общие требования к изготавливаемой продукции (в соответствии с Технологическими инструкциями ВНИИ Полиграфии):
1. На тиражных листах не должно быть отмарывания, непропечатки, смазывания краски, тенения, выщипывания волокон бумаги, масляных пятен, следов рук и других загрязнений, разрывов бумаги, морщин, складок, загнутых углов и кромок;
2. Допустимое совмещение по фальцу в готовой Продукции на бумагах массой до 90г/м2 + 1 мм, на бумагах массой от 100 г/м2 и выше + 1,2 мм;
3. Допустимо наличие «марашек» (элементов бумажной пыли, отпечатанных через офсетную резину) на оттиске размером не более 1,5 мм в количестве 2-х штук на 0,35 м2 печатного листа и в том случае, если данный элемент не искажает текстовой информации или не расположен на лицах в фотографических участках изображения;

Требования к качеству продукции:
1. Продукция должна соответствовать техническим характеристикам установленным настоящим Техническим заданием;
2. Косина изделия не должна превышать 1,3 мм;
3. Обрезы должны быть гладкими и чистыми;
4. Обложки буклетов должны быть хорошо скреплены с блоком;
5. Косина по корешку не должна превышать 1 мм;
6. Тиражные экземпляры не должны иметь механических повреждений.
 Глянец продукции, покрытой лаком:
1. Полиграфическая продукция, покрытая офсетным лаком, не должна содержать царапин, заломов, отслоения лакового слоя, дополнительных включений в виде «кратеров».
Буклеты, скрепленные клеевым бесшвейным способом:
1. Буклет должен содержать полный комплект страниц и дополнительных элементов с правильным расположением в соответствии с утвержденным макетом и подписной корректурой;
2. Не допустимы затеки клея на обрезы или внутрь блока, вызывающие потери изображения или текста, при раскрывании издания;
3. Обрезка блока должна соответствовать утвержденному макету;  
4. Совмещение разворотных иллюстраций + 1 мм, при использовании бумаги массой 100 г/м2 и выше, допуск по совмещению разворотных иллюстраций составляет + 1,2 мм.;
5. При использовании в блоке офсетных и мелованных бумаг до 115 г/м2 недопустимы дефекты, приводящие к выпадению элементов блока, раскол блока – дефект, состоящий в разрушении клеевого слоя на корешке, приводящий при раскрывании издания к выпадению листов;
6. Недопустимы дефекты при прессовке пленки на обложку: отслаивание, разрывы пленки.

5. Дополнительные условия
5.1. Заказчик гарантирует, что он является обладателем правами на использование материалов, передаваемых Исполнителю для изготовления печатной продукции, а также, что передаваемые Исполнителю материалы не является контрафактными. В случае предъявления претензий к Исполнителю со стороны авторов (правообладателей) и (или) третьих лиц по вопросам использования авторских и смежных прав, в т.ч. по вопросам выплаты вознаграждения, Заказчик регулирует данные вопросы самостоятельно и несет расходы по предъявленным исковым требованиям со стороны авторов (правообладателей) и (или) третьих лиц.
5.2. Исполнитель гарантирует Заказчику, что использование объектов интеллектуальной собственности (объектов авторского права, товарных знаков и т.д.) при разработке дизайна обложки и оригинал-макета печатной продукции не будет нарушать какие-либо исключительные права третьих лиц на результаты интеллектуальной деятельности.
5.3. В случае предъявления Заказчику со стороны третьих лиц требований в связи с тем, что печатная продукция, изготовленная Исполнителем на основании разработанного им  оригинал-макета, является нарушением прав на объекты интеллектуальной собственности, Исполнитель возмещает Заказчику понесенные убытки в связи с заявленными требованиями.
5.4. Все произведенные в процессе оказания услуг объекты интеллектуальной собственности переходят (остаются) в собственность(и) Заказчика. Исполнитель обязан передать их Заказчику на электронных носителях после оказания всех услуг перед подписанием Акта исполнения обязательств.
6. Порядок и сроки оказания услуг 
Исполнитель изготавливает полиграфическую продукцию в течение 2014 календарного года, по предварительным письменным заявкам Заказчика.
Порядок оказания услуг:
1) Получение заявки и оригинал-макета от Заказчика на изготовление Продукции.
Проверка и техническая корректировка Исполнителем оригинал-макета – в  течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения заявки от Заказчика. 
2) При  изготовлении оригинал-макета в соответствии с заявкой Заказчика Исполнитель обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения заявки и текстовых материалов от Заказчика изготовить оригинал-макет с обеспечением выполнения следующих работ:
- сбор иллюстративных материалов;
- редактирование, корректирование и подготовка к печати текстовых и иллюстративных материалов. Текстовые материалы представляются Заказчиком. 
- компьютерная верстка полос;
- представление на утверждение Заказчику готового оригинал-макета.
Заказчик утверждает оригинал-макет, либо представляет Исполнителю замечания к оригинал-макету.
3) Предпечатная подготовка, печать (резка, фальцовка, брошюровка, биговка, склейка, вырубка, теснение (фольга, конгрев, блинт), ламинация, нанесение офсетного лака, шелкография, упаковка, доставка и разгрузка изготовленной Продукции:
- при изготовлении Продукции с предоставлением оригинал-макета Заказчиком осуществляется в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения заявки от Заказчика 
- при выполнении работ с изготовлением оригинал-макета Исполнителем –  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня утверждения Заказчиком оригинал-макета
Доставка и разгрузка продукции осуществляется Исполнителем по рабочим дням с 10 до 15-00 часов по московскому времени по месту нахождения Заказчика. О доставке Продукции Исполнитель обязан уведомить Заказчика не менее, чем за 24 часа.
При доставке продукции Заказчик проверяет комплектность и соответствие продукции требованиям технического задания и при отсутствии претензии принимает результат выполненных работ.
После завершения услуг по изготовлению тиража каждого вида полиграфической продукции, Исполнитель предоставляет Заказчику товарную накладную, промежуточный акт исполнения обязательств по изготовлению соответствующего вида полиграфической продукции, счёт-фактуру, а также счет.
Качество материалов и оборудования, используемых при изготовлении продукции должно соответствовать требованиям действующих норм на полиграфическую продукцию (ГОСТов, сертификатов качества, гигиенических сертификатов). По требованию Заказчика Исполнитель предоставляет необходимую документацию на материалы и оборудование (сертификаты качества и т.п.).
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